Curriculum VITAE

NOMBRE: ESTEFANIA LARA PRADO.

DOMICILIO: ALLENDE No. 75-1 PTE ZONA .
CENTRO, TEPIC, NAYARIT.

CORREO ELECTRONICO: contacto@itainayarit.org.mx

TELEFONO: 311217 74 14

FORMACION ACADEMICA

LICENCIATURA EN ADMINISTRACION.
UNIDAD ACADEMICA DE CONTADURIA Y ADMINISTRACION.

UNIVERSIDAD AUTONOMA DE NAYARIT.




IDIOMAS

ESPANOL: 100%

INGLES: 80%

PERFIL PROFESIONAL

ALTA EFICIENCIA EN EL MANEJO DE LOS AVANCES
TECNOLOGICOS.

ALTO DESEMPENO EN LAS FUNCIONES
ADMINISTRATIVAS.

ALTO ESPIRITU DE VOCACION EN EL SERVICIO AL
CLIENTE, EMPRENDEDORA, DINAMICA Y PUNTUAL.
ALTO SENTIDO DE RESPONSABILIDAD EN EL
CUMPLIMIENTO DE LAS FUNCIONES, ACTUANDO EN
TODO MOMENTO CON PROFESIONALISMO, ETICA,
DEDICACION Y GRAN COMPROMISO INSTITUCIONAL.
LIDERAZGO, HABILIDAD Y CAPACIDAD PARA TRABAJAR
EN EQUIPO, ORIENTADO A RESULTADOS A TRAVES DE
LA TOMA DE DECISIONES Y LA NEGOCIACION.
FACILIDAD DE PALABRA Y EXCELENTE ORTOGRAFIA.
VISIONARIA PARA DESARROLLAR PROYECTOS EN
MATERIA DE INNOVACION E IMPLEMENTACION DE
PROCESOS DE MEJORA CONTINUA.

EXCELENTE PRESENTACION.




e REINGENIERIA DE PROCESOS Y CIRCULOS DE CALIDAD
PARA LA ADMINISTRACION EFICAZ Y EFICIENTE DE LOS
RECURSOS ASIGNADOS.

e DESARROLLO DE ESTRATEGIAS GENERALES PARA
ALCANZAR LOS OBJETIVOS Y METAS PROPUESTOS.

e EXCELENTE EN EL MANEJO EN LAS RELACIONES
PUBLICAS Y EMPRESARIALES.

MANEJO DE EQUIPO ELECTRONICO.

e MANEJO DE PAQUETERIA MICROSOFT OFFICE 2012.

e USO DE PROCESADOR DE PALABRAS.

e HOJA DE CALCULO.

e POWERPOINT.

e MANEJO DE INTERNET, REDES SOCIALES (FACEBOOK,
TWITTER, WHATSAPP Y PIN), CORREO ELECTRONICO
(HOTMAIL, GMAIL, YAHOO!, OUTLOOK).

e MANEJO DE IMPRESORAS, FAX, FOTOCOPIADORAS,
MULTIFUNCIONALES, SCANNER.

EXPERIENCIA PROFESIONAL




MARZO DE 2014 A LA FECHA.
e ANALISTA.

OBJETIVO: CONTROL DEL REGISTRO ESTADISTICO DE LOS
INFORMES BIMESTRALES Y ANUALES DE LAS INSTITUCIONES
PUBLICAS DE LOS PODERES EJECUTIVO, LEGISLATIVO Y
JUDICIAL; CONJUNTAMENTE CON EL DE LOS MUNICIPIOS Y
LOS ORGANISMOS AUTONOMOS.

e ORGANIZACION DE EVENTOS ACADEMICOS.

e ASISTENTE EJECUTIVO DEL PRESIDENTE DEL
INSTITUTO DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA
INFORMACION PUBLICA DEL ESTADO DE NAYARIT.

CAPACITACION:

DIPLOMADO EN: “LA TRANSPARENCIA, EL DERECHO DE
ACCESO A LA INFORMACION Y LA PROTECCION DE LOS
DATOS PERSONALES EN EL ESTADO. “ANALISIS E
IMPLICACIONES DE LA REFORMA CONSTITUCIONAL EN
NAYARIT”.




