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El presente informe da a conocer las acciones realizadas por el area Coordinadora
de Archivos del Instituto de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del
estado de Nayarit, durante el afio 2021, en materia de gestion documental y

administracion de archivos.

Por lo anterior, en cumplimiento al articulo 25 de la Ley de Archivos del estado de
Nayarit y al articulo 26 de la Ley General de Archivos, se da a conocer el informe

anual de cumplimiento.

Las actividades que a continuacion de describiran son el resultado del trabajo que
se llevé a cabo para el ejercicio 2021, en el cual contempl6é acciones a escala
institucional encaminados a mejorar la organizacién de archivos, en los procesos de
identificacion, clasificacidon, organizacién, valoracion y conservacion documental en

los Archivos de Tramite y Concentracion.

1. Elaboracién y autorizacion del Catdlogo de Disposicion Documental
(CADIDO) y el Cuadro General de Clasificacién Archivistica 2021, mimos que
fueron publicados en la pagina oficial del ITAI Nayarit y en la Plataforma
Nacional de Transparencia (PNT). Todos los Sujetos Obligados deben contar

instrumentos de control y consulta archivistas

2. Organizacién y ubicacién de los documentos de resguardo en el area de
concentracion de forma continua, que permitan su localizacién expedita,
disponibilidad e integridad de los documentos de papel que se encuentran

bajo resguardo.

3. Se realizé la digitalizacion de 443 expedientes, de los cuales se encontraban
Recursos de Revision, Denuncias, Expedientes ITAI/S.E.-I. A y Expedientes
ITAI/S.E.-1.B, con la finalidad de tener un mejor control de los documentos
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gue se encuentran en la etapa semiactiva, ya que esto permite tener una
mejor organizacion no solo tanto fisicamente sino también de manera

electronica.

4. Se realiz6 el foliado de 483 expedientes de todas las areas provenientes del

archivo de tramite.

5. Se transfirieron al de concentracion un total de 579 expedientes de archivo,
una vez que cumplieron su etapa en las areas o unidades productoras, cuyo
uso y consulta es esporadica y permaneceran en el archivo de concentracion

para resguardo hasta cumplir su vigencia documental.

6. En relacion a la consulta y préstamo de expedientes ubicados en el archivo
de concentracion, se consultaron 31 documentos de archivo, con el propésito
de que cuenten con informacién indispensable para la correcta y oportuna

atencion de las ares administrativas productoras.

El presente informe anual de cumplimiento ser& publicado en la Plataforma Nacional
de Transparencia (PNT) a mas tardar el ultimo dia del mes de enero del siguiente

afno.
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