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INTRODUCCION

El presente instrumento archivistico es el eje principal que describe el registro general y sistematico

de las areas administrativas que integran el Instituto de Transparencia y Acceso a la Informacion

Publica del Estado de Nayarit, el cual nos permite plasmar los valores documentales, las vigencias

documentales, los plazos de conservacion y la disposicién documental para darle cause al destino final

de cada documento que tiene a su resguardo cada area administrativa.

Por lo cual, el Grupo Interdisciplinario de este Instituto mediante acta de sesion 01/2024,de fecha

dieciséis del mes de febrero del dos mil veinticuatro, aprobd el presente Catélogo de Disposicion

Documental, dando cumplimiento a la normatividad de la materia.

Objetivo.

Incorporar en cada una de las series documentales los valores documentales, plazos de
conservacion y su sistema de datos personales para el tratamiento integral de la informacion.
Establecer los tiempos de utilizacion y guarda de los expedientes.

Determinar los valores documentales.

Guiar el destino correcto de los documentos a través de las técnicas de seleccidon destinadas

para cada tipo de informacion.

Metodologia.

Se procedi6 a la elaboracion del Catalogo De Disposicion Documental, en los siguientes términos:

1.

Estructura.

Cddigo: Numero de la serie documental consignado en el Cuadro General de Clasificacion
Archivistica.

Serie documental: Listado de las series documentales que conforman el Fondo del ITAI.
Valor documental: Caracter intrinseco de los documentos que corresponden al motivo por el
gue se generan (administrativos, legales y fiscales-contables).

Plazos de conservacion.

Archivo de Tramite
Archivo de Concentracion.

Destino final de la documentacion.

Conservacion (Archivo Historico).

Eliminacion (Baja Documental).

Muestreo (Algun tema o contenido en especifico para investigacion).



SECCIONES, SERIES Y
SUBSERIES DEL ITAI
NAYARIT

Valor

Documental

Clasificacion de la
Informacion

Plazos de

Conservacion

Técnicas de seleccion

A

L

F/C

R P

Eliminacion

Conservacion

Muestreo

Expedientes de solicitudes de
Ci1 Acceso a la Informacién y X X 1 afios 5 afios X
Solicitudes ARCO.
Expedientes de Recurso de
C1.2 Revisidn interpuestas a la X X 1 afios 5 afios X
Unidad de Transparencia.
Expedientes de Denuncias
Cci1.3 interpuestas a la Unidad de X X 1 afios 5 afios X
Transparencia.
ci4 Comité de Transparencia.
C1.4.1 | Expediente de Sesiones. X X 1 afios 5 afios X
C1.5 Informes
C1.5.1 Bimestral X X 1 afios 5 afios X
C1.5.2 | Anual X X 1 afios 5 afios X
C1.5.3 Pleno X X 1 afios 5 afios X
C1.6 Oficios
Cl.6.1 Emitidos. X X 1 afios afos X
Cl.6.2 Recibidos. X X afios afios X




Recursos Financieros.

C2.11 Presupuesto. X 2 afios 4 afios X
C2.1.2 Conciliaciones bancarias. X 2 afios 4 afios X
C2.1.3 Contabilidad X 2 afos 4 aios X
C2.2 Recursos Humanos.
91 Expedie.ntes del personal de 2 afios 4 afios X
confianza y contrato.
c2.3 Recursos Materiales.
C2.3.1 Inventario de bienes muebles. X 1 afios 1 afios X
Cc2.4 Oficios
C2.4.1 Emitidos X afios afios X
C2.4.2 Recibidos. X afos afios X
C3.1 Expedientes ITAI.
C3.1.1 Informes bimestrales. X 2 afos 2 afios X
C3.1.2 Informes Anuales X 2 afos 2 afios X
C3.2 Asesoria Juridica X 2 afos 2 afios X
Cc3.3 Expedientes de Varios X 2 afos 3 afos X
Expedientes de los comités de
C3.4 transparencia de los sujetos X 2 afos 4 aiios X
obligados.
C3.5 Oficios
C3.5.1 Emitidos X 2 afios 3 aios X
C3.5.2 Recibidos. X 2 afos 3 afios X
C3.6 Normativa. 1 afio 5 afos




1 afio 6 meses

‘ 1 aio 1 afno
| teno | 6meses

1 ano 6 meses

i | omes |
v | emeses |
" tao | omes |
o [ omes

‘ 1 ano 6 meses
‘ 1 ano 6 meses
‘ 1 ano 6 meses
‘ 1 afo 6 meses
‘ 1 afo 6 meses

2 afnos 4 afos

—
—
-
—

H-




C5.1.2

C5.2

C5.2.1

C5.2.2

C5.2.3

C5.3

C5.3.1

C5.3.2

C5.3.3

C5.4

C5.4.1

C5.4.2

C5.5

C5.5.1

C5.5.2

C5.6

C5.6.1

C5.6.2

C5.6.3

C5.6.4

C5.7

2 anos 4 anos
2 anos 4 anos
2 afnos 4 afos
2 afnos 4 afos
2 anos 4 anos
2 anos 4 anos
2 anos 4 anos

anos 4 anos

anos anos
2 afnos 4 anos
2 afos 4 anos

afnos afnos

afos afos
1 ano 4 afos
5 afos 5 afos




C6.1

C5.7.1 Inventarios documentales. X X 2 afos 7 afos

C5.7.2 | Transferencias primarias X X 1 afo 6 afios

C5.7.3 | Transferencias secundarias X X 1 afio 7 afos
Consulta y préstamo de

C5.7.4 | expedientes de X X 3 afos 5 afos
concentracion.

C5.7.5 Baja documental. X X 2 afios 7 afos

Emitir normativa interna

2 ai 5 af

C6.2

Suscribir los convenios

S1.1

Sesiones de pleno

X X anos anos
C6.3 Expedientes de
responsabilidad X 2 afios 6 afios
administrativa.
C6.4 Expedientes de auditorias,
revisiones, visitas de X X 3 anos 5 afos
inspeccidn, verificaciones.
C6.5 Expedientes de denuncias. X X 3 afios 5 afios
C6.6 Acuses dg Dec!araaones X X 3 afios 5 afios
patrimoniales.
ce.7 Oficios
C6.7.1 Emitidos X X 1 afio 3 afios
C6.7.2 Recibidos X X 1 afio 3 afos
C6.8 Certificaciones. X X 1 afio 3 afios
C6.9 Informes X X 2 afios 3 afios
C6.10 Capacitaciones. X X 1 afio 2 aflos

5 afos




S1.1.1

S1.1.2

§1.2

S1.3

S1.4

S1.5

S1.6

$1.7

S1.8

§1.9

$1.10

S1.10.1

$1.10.2

$1.10.3

1 afio 5 anos
1 ano 5 afos
1 afio 5 anos
1 afio 5 anos
1 ano 5 afos
1 ano 5 afos
1 afio 5 anos
1 afio 5 anos
1 ano 5 anos
1 ano 5 anos
1 ano 5 anos
5 anos 5 anos
5 anos 5 anos
5 afos 5 afos




S1.10.4

$1.10.5

51.10.6

$1.10.7

§1.11

$1.12

$1.13

S1.13.1

$1.13.2

S$1.13.3

$1.14

5 afos 5 afos
5 aflos 5 afios
5 aflos 5 afios
5 afios 5 afios
1 afo 5 aflos
1 afo 5 afios
1 afio 5 afos
1 afio 5 afios
1 aio 5 afios
1 afo 5 afios
1 afo 5 afos




$1.15

$1.16

$1.17

$1.18

1 ano 5 afos

1 afio 5 anos

1 ano 5 afos

1 afio 5 anos
Indefinido indefinido

6 anos

1 afo







$4.2.1 5 anos
$4.2.2 1 ano 5 afios
S4.2.3 1 afo 5 afios

S4.3 X X 1 afo 5 afios
A: Administrativo, L: Legal, F: Fiscal, C: Contable, R: Reservada, P: Publica, C: Confidencial, AT: Archivo de Tramite, AC: Archivo de Concentracidn, BD: Baja Documental, AH: Archivo Historico, SD: Serie

Documental.

El instituto se apegara a lo establecido en este catalogo de disposicion documental, dando cumplimiento a los plazos de conservacion que se destiné a cada serie documental aqui descrita.



El presente Catalogo de Disposicion Documental del Instituto de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de Nayarit, cuenta con 6 secciones comunes y con 4 sustantivas

Elaboré el Catalogo de Disposicion Documental.

Direccion de Archivos del ITAI Nayarit.



