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INFORME ANUAL DE CUMPLIMIENTO DE LA DIRECCION DE ARCHIVOS DEL
ANO 2022.

El presente informe da a conocer las acciones realizadas por el area Coordinadora de Archivos
del Instituto de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del estado de Nayarit, durante
el ejercicio 2022, a cargo de la Lic. Brianda Soledad Delfin Aguilar, responsable del area, en

materia de gestion documental y administracion de archivos.

El alcance del Programa Anual de Desarrollo Archivistico para el ejercicio 2022 contemplé
todas las Unidades Administrativas del ITAI a través de sus Responsables de Archivo de
Tramite, y considerd varios procesos de Gestion Documental con las mejores practicas
archivisticas, que abarca todo el ciclo vital del documento, desde la recepcion, registro,
seguimiento y despacho de la documentacién para integrarse a los expedientes del Archivo
de Tramite, la clasificacion, ordenacion y descripcién de los mismos, la recepcién de las
transferencias primarias en el Archivo de Concentracion, su seleccion, baja y disposicion
documental, todo en el marco de la normatividad archivistica, haciendo especial énfasis en las
disposiciones que establece la Ley General de Archivos y la Ley de Archivos del Estado de

Nayarit.

Por lo anterior, en cumplimiento al articulo 25 de la Ley de Archivos del estado de Nayarit y al
articulo 26 de la Ley General de Archivos, se da a conocer el informe anual de cumplimiento

como lo establece ley y demas disposiciones aplicables.
OBJETIVO GENERAL

Informar a todo el personal del Organo Garante sobre el cumplimiento que se dio al Programa
Anual de Desarrollo Archivistico correspondiente al ejercicio 2022 cumpliendo con lo
establecido en el cronograma de trabajo anualizado para el ITAl apegado al marco normativo
y operativo en materia de archivos, con el fin de planear metas, con una filosofia de
modernizacion, orden, control y optimizacion de recursos; asi como un cambio en la cultura
archivistica institucional, la aplicacién de tecnologia para mejorar la capacidad de operacion,

considerando en todo momento su medicién a través de indicadores especificos.




Instituto de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica
Del estado de Nayarit

v _ -
NAYARIT

Las actividades que a continuacion se describen son el resultado del trabajo que se llevo a
cabo para el ejercicio 2022, en el cual contemplé acciones a escala institucional encaminados
a mejorar la organizacion de archivos, en los procesos de identificacion, clasificacion,
organizacion, valoracion y conservacion documental en los Archivos de Tramite y

Concentracion.
METAS ALCANZADAS

Como primer punto, se hace mencion a la elaboracion y actualizacion de los instrumentos
de control y consulta archivisticos conforme a las atribuciones y funciones, manteniéndolos
actualizados y disponibles, el Catadlogo de Disposicion Documental (CADIDO), el Cuadro

General de Clasificacion Archivisticay la Guia de Archivo Documental.

Dentro de las actividades realizadas, esta el Préstamo de Expedientes, del archivo de
concentracion a las areas administrativas del instituto para su uso y consulta esporadica, con

un total de 42 consultas dentro del periodo antes mencionado.

Respecto a los Informes de Pleno de las actividades que se realizan a corto plazo para las
sesiones ordinarias del instituto, se realizaron 23 informes de pleno dentro de las fechas
solicitadas.

Las Asesorias en Materia de Archivos que se brindaron a los Sujetos Obligados dentro de
las instalaciones del Instituto de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado
de Nayarit, dentro de las fechas respectivas del 01 de enero al 31 de diciembre del 2022, se

asesoro a 27 Sujetos Obligados del estado, con un total de 43 asistentes.

Otra de las actividades que se realizan dentro del archivo de concentracion es la
Digitalizacién de Expedientes, una vez concluido el documento entra a fase de resguardo y
pasan por este proceso. Dentro del periodo se han digitalizado un total de 200 digitalizaciones
de recursos de revision y denuncias, y 554 entre documentos de sesiones ordinarias y

extraordinarias, y acuerdos en apoyo al area de secretaria ejecutiva del instituto.




Instituto de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica
Del estado de Nayarit
Al

NAYARIT Una actividad primordial es la Transferencia Primaria de los documentos, todervez

gue el documento pasa del archivo de tramite al de concentracion, se realiza la transferencia
de los documentos como un registro detallado con los datos principales del mismo para su
localizacion dentro del archivo. Se realizaron un total de 792 Transferencias Primarias de

expedientes de Recursos de Revision, Denuncias y expedientes ITAI/RESP.

CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES DEL PADA 2022.

ACTIVIDADES PLANIFICADAS
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Elaboracion y Aprobacion del Plan Anual de Desarrollo
Archivistico 2022.

Transferencias Primarias.

Elaborar los Inventarios Generales.

Actualizar el Cuadro General de Clasificacién Archivistica y
Catélogo de Disposicién Documental.

Elaborar la Guia Simple de Archivos.

Aprobacién del Cuadro General de Clasificacién Archivistica
6 | y Catalogo de Disposicién Documental.

Publicar la Guia Simple de Archivos, Cuadro General de
Clasificacién Archivistica y Catélogo de Disposicion

7 | Documental.

WIN P

o~

. . No se genero informacion
Elaborar transferencias secundarias.
8 respecto a las TS.

9 | Realizar visitas de revisién a los Archivos de Tramite.

No se generaron BD en

Bajas documentales. ;
este periodo.

10

Organizacion de los Archivos que se encuentran en
11 | Concentracion.

12 | Archivo de historico (en caso de ser necesario).

13 | Digitalizacion de expedientes.

14 | Sistema Institutional de Archivos.

15 | Préstamo de expedientes.

Capacitaciones y asesorias a sujetos obligados en materia
16 | de Archivos.
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El presente informe anual de cumplimiento ser& publicado en la Plataforma Naetonal

de Transparencia (PNT) a mas tardar el altimo dia del mes de enero del siguiente afo.




