INSTITUTO DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA DEL ESTADO DE NAYARIT
PROGRAMA DE TRABAJO 2016

PROGRAMA OPERATIVO ANUAL 2016 VINCULADO CON EL PRESUPUESTO BASADO EN RESULTADOS
DEL O1 DE ENERO AL 31 DE DICIEMBRE DE 2016
UNIDAD ADMINISTRATIVA: SECRETRIA EJECUTIVA

(5 VINCULACION PLANEACION-PROGRAMACION-PRESUPUESTACION
FPlan Estatal de Desarrollo 2011-2017:

Objetivo estratégico:

Gobernabilidad

Tema(s) estratégico(s)

Modelo de Gestion Pablicay Transparencia

Programa Sectorial

Programade Modernizacién de la Administracién Publica Estatal

Objetivo General:

Lograr la convivencia armoénica entre el gobierno y los actores sociales, economicos y politicos del estado de derecho, de un gobierno eficiente cercano a lagente
que identifique y arraigue a los Nayaritas

Objetivo(s) especifico(s): - e ;
Implementar un Modelo de reingenieria de Administracion Publica del Estado para eficientar, transparentar y modernizar los procesos administrativos

Presupuesto de Egresos 2016:

Finalidad funcional del Gasto: Gobierno
Programa Presupuestal (PP):
Clave Funcional: Nombre del PP: PP principal PP indirecto  Gasto Corrient. IS;“;‘Q
01 08 04 01 Transparenciay Rendicion de Cuentas x x
Descripcion de la clasificaciéon funcional del PP
Finalidad: 1 Gobierno
Funcion: 01 08 Otros Servicios Generales
Subfuncidan 0108 04 Acceso a la Informacién Publica Gubernamental
g = EJERCICIO 2016 INDICADOR DE
og | g ENERO | FEBRERO] MARZO | ABRIL | MAYO T JUNIO ] JULIO | AGOSTO PEPTIEMBRE OCTUBRE JNOVIEMBRE|DICIEMBRE] CUMPLIMIENTO
CLAVE ACTIVIDAD <a |G -

2 g |= QUINCENA REALIZADO/PR

g 1 2 1 2 1 2 1 2 1 2 1 2 1 2 1 2 1 2 1 2 1 1 2 QGRAMADO

Pkt s bs b a it b e il v b b Eq tha b £ i1 ] 1
o i % i =

. g DOCUMENTO

01.08.04.01.01 {».::nrdal con el.Comismnadn Prgsujente, la celebracion de las g o5 | R REALIZADO/PR
sesiones ordinarias del Pleno del ITAI § OGRAMADO

(o}
c
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PROGRAMA DE TRABAJO 2016 - oo
1fan
—m TRCICADGH OF
os |4 EJERCICIO 2016 CUMPLIMIENT
o8 - e . - — — )
CLAVE ACTIVIDAD s |k ENERO | FEBRERO | MARZO | AL | Mavo | Junio | Julio [ aGosTo Jsertiemsre] oCTuBRE | NOVIEMBRE | DICIEMBRE a
g g | = QUINCENA REALIZADO/PR
S 1 i 1 2 1 i 1 F] 1 2 1 ] 1 2 1 2 1 2 1 2 1 F] 1 27 | DGRAMADO
Pl 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 == E 1 1 1 1 it | 1
& ;
£ = 3
01.08.04.0102 Levantar actas de las reuniones y de las volaciones £ s nﬁ;ﬁ;:&
N de las sesiones del Pleno y notificar las resoluciones. =3 OéR)\MabU
o
o]
¢ [Par cada sesion del Pleno se debe elaborar el acta correspandiente
Represntar, en su caso, al Instituto en toda clase de P
procedimientos administrativos, contenciosos - BOCUMENTO
i@ 6aced administrativos, laborales y judiciales, y suplir .al g s | s REALIZADO/PR
presidente en los juicios de amparo o en cualguier i OGRAMADO
otra diligencia judicial, previa autorizacion del &
presidente. ¢ |Actividad a desarrollarse cada que sea necesario
P
g
g DOGUMENTO
01.08.04.01.04 Realizar las cerificacion de copias necesarias E NA| R REALIZADO/PR
8 OGRAMADO
(=
c |Actividad a desarrollarse cada que sea necesario
P
=]
Auxiliar a los Comisionades en la asignacion y 5 R F?S\ELJM;}QNT&
01,08 04.01.05 tramitacion de los casos, recursos de revision y g NiA DERAMADO
demas asuntos interpuestos ante el Instituto 3
= Esto corresponde a los recursas de revision, recursos de reconsideracion, amparos, y peticiones entre olros Actvidad a desarrollarse cada que
S€ed necesario
P
2 DOCUMENTD
e e e Elaborar y presentar los proyectos de las s al R REALIZADO/PR
R e i g 5 |NA DGHAMADO
resoluciones de recursos de revision 3 3 = s
a En cada recurso de revision, en su tramite ordinario, se debe emitir una resolucion que resuelva el asunto. Actividad a desarrollarse cada que
Sea necesario.
P
8
1= I {
o b Evaluar el desempeno y cumpliento del plan de g O qZFO-E'L;;:EETPH
- ' trabajo de cada unidad administrativa del Instituto. é OGRAMABO
= De manera trimestral, acorde con la entrega del avance de gestion financiera
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PROGRAMA DE TRABAJO 2016

w INDICADOR D
B o EJERCICIO 2016 ML b
oo : T : I : ’ '
CLAVE ACTIVIDAD <a |G ENERO | FEBRERC | MARZO | asAiL | mavo | Junio | JULIO | AGOSTO ISEPTIEMBRE| OCTUBRE | NOVIEMBRE | DICIEMBRE a
g - QUINCENA REALIZADO/PR
= 1 2 1 2 1 2 1 2 1 2 1 2 1 2 1 2 1 2 1 Fl 1 2 1 2 OGRAMADO
2 : .7,
Junto con los Comisionados ratificar, maodificar o revocar las e DOCUMENTO
01.08.04.01.08 |clasificaciones de informacion realizadas por los sujetos E NiA AEALIZADOPR
obligados. 8 = ; OGRAMADO
L Actividad a desarrollarse cada que sea necesario
2
_ = DOCUMENTO
01.08.04 01.09 (Coordinar la elaboracion del Plan de Trabajo 2016. g N/A REALIZADO/PR
2 _ OGRAMADO
o En cumplimiento al articulo 46.11 de la Ley de la materia.
h=4
oty = DOCUMENTO
i | r r @
01.08.04:01.10 Cont 0! de ‘os ecursos de revision y recursos de 2 i REALIZADO/PR
reconsideracion presentados 3 OGRAMADO
[=] - s . . P
o Se le dara seguimiento a cada expediente, asi como su resguardo fisico.
<!
. : ; : o DOCUMENTO
[+ -
R Realizar ncntsc_a.c_lones con apoyo del actuario dentro de los £ N/A REALIZADO/PR
recuros de revision a OGRAMADO
a Se le dara seguimiento a cada expediente, asi como su resguardo fisico.
2
£ DOCUMENTO
01.08.04.01 12 |Llevar el control estadistico de las recursos de revision £ N/A REALIZADO/PR
g OGRAMADO
o Se llevara el control de cada expediente, asi como su resguardo fisico.

—tic. Maria Beatriz Parra Martinez

Secretaria Ejecutiva
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NAYARIT

PROGRAMA OPERATIVO ANUAL 2016 VINCULADO CONEL PRESUPUESTO BASADO EN RESULTADOS

DEL 01 DE ENERO AL 31 DE DICIEMBREDE 2016
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION DE VINCULACION

1. VINCULACION PLANEACION-PROGRAMACION-PRESUPUESTACION
Plan Estatal de Desarrollo 2011-2017:

Objetivo estratégico:

Gobernabilidad

Tema(s) estratégico(s)

Modelo de Gestién Pablicay Transparencia

Programa Sectorial

Programa de Modernizacion dela Administracién Publica Estatal
Objetivo General:

Lograr la convivencia armonica entre el gobierno y los actores sociales, economicos y paliticos del estado de derecho, de un gobierno eficiente cercano a la gente

que identifique y arraigue a los Nayaritas

Objetivo(s) especifico(s):
Iimplementar un modelo de reing enieria de Administracion Publica del Estado para eficientar. transparentar y modernizar |os procesos administrativos

Presupuesto de Egresos 2016:

Finalidad funcional del Gasto: Gobierno

Programa Presupuestal (PP):

Clave Funcional: Nombre del PP:

PP principal
01 08 04 01 Transparenciay Rendiciéon de Cuentas X X
Descripcién de ia clasificacién funcional del PP

PP indirecto

Gasto Corrient.

Gasto
Invers.

itai

et g TTEIOTIE ¥ AT

Finalidad: 1 Gobiermno
Funcion: 01 08 Otros Servicios Generales
Subfuncidn 0108 04 Acceso a la Informacion Pablica Gubernamental
- CALENDARIZACION DE METAS
> UNIDAD DE ~ ENERQ | FesFERO | W T INDICADOR DE
g ACTIVIDAD MEDIDA L ARZO ABAIL | MAYO | JUNIO | JULID | AGOSTO | SEPTIEMERE | OCTUBRE | NOVIEMBRE | DICIEMBAE] GUMPLIMIENTO
o QUINCENA
1 2 1 2 1 2 1 z 1 F] 1 2 1 2 1 2 1 2 3 7 - ; 5 REALIZADO/FPROGRA
Conduccién del programa radicfonico “Radio Pl2 2 2 2 2 1 3 2 2 2 1 2 2 2 2 o 2 > 3 MADO
Transparencia’, los viernes de cada semana (con R
excepcién de dias inhébiles autorizados por la & DOCUMENTO
01.08.04.01.01 |5 ocidencia del Instituto) por la estacion Radia W T PRESENTADO/P
Aztlan, en la frecuencia de 550 mh de amplitud c ROGRAMADO
modulada
Conduccion ~ del  programa  radiofénico P
“Transparencia Universitaria®, todos los miércoles
de cada semana (con excepcion de dias . 2 R
01.08.04.01.02 [ -1 apiles autorizados por la Presidencia del Archive Eisctiigicn) < N/A
Instituto) por la estacion Radio UAN, en la ,
frecuencia de 101.1 Mh de frecuencia modulada c
\
Vinculacién con Instituciones oficiales para la Pl 4 B 5 2 1 2 1 a \ 4 5 5 2
celebracién de reuniones de trabajo con fines de / 2 1 i
capacitacién a servidores publicos en materia de 0 B ARCHIVO
01.08.04.01.03 Transparencia y Acceso a la Informacién PUblica, Documento - R / ELECTRONICQO
resguardo de Datos Personales y Organizacién £ PRESENTADO/P
de Archivos. c \ ROGRAMACO
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@ t ®
"AYAR IT R e l'ilwwgﬂ!m
CALENDARIZACION DE METAS
w a INDICADOR DE
> ACTIVIDAD UNIDAD DE I ENERO | FEBRERO MARZO | ABRL | mavo | Junio | JULIDO |  AGOSTO | SEPTIEMBAE OCTUBRE | NOVIEMBRE | DICIEMBRE] GCUMPLIMIENTO
g MEDIDA = QUINCENA REALIZADO/PROGRA
1 2 1 2 1 2 1 2 1 2 1 2 1 1 2 1 2 1 z 1 2 1 F] MADO
Celebracién de reuniones de trabajo con fines de p 4 6 5 2 1 5 1 4 & 5 2 i 2 1 3
capacitacion a servidores publicos en materia de DOCUMENTO/PR
01.08.04.01.04 [Transparencia y Acceso a la Informacion Publica, Documento ESENTADO
resquardo de Datos Personales y Organizacion PROGRAMADO
de Archivos. Cc
Vinculacidn con instituciones de caracter publico, P 1 2 i i 2
privado o social para llevar a cabo reuniones de DOCUMENTO/PR
01.08.04.01.05 [trabajo con fines de promocion y difusion en Documento ~ R ESENTADO
materia de transparencia y acceso a la PROGRAMADO
informacidn publica, c
P 1 1 1
Reuniones de trabajc con fines de promocion y R DOCUMENTO/PR
01.08.04.01.06 |difusion en materia de fransparencia y acceso a Documento ™ ESENTADO
la informacién piblica. PROGRAMADO
P 10 20 10 20 20 20 20 20 20 20 20 40 21 20 20 30 30 30 30 35
Pmcles!.o da‘:;nélllms i':\t::lsu:;:'é; g:sloa rplcgirtlalr:*s R DOCUMENTO/PR
01.08.04.01.07 | deImermetce o8 Sue R e Documento 8 ESENTADO
R verificando los contenidos y su correspondiente
| PROGRAMADOQ
actualizacion.
Vinculacion con instituciones educativas de los . P |25 8 8 25 10 10 € 8 10 8 25 25 14 9 DOCUMENTO/PR
01.08.04.01 08 |niveles basico, medio superior y superior publicas Documento o R ESENTADO
y privadas. PROGRAMADO
Induccion a estudiantes de nivel basico (primaria) i 400 | 400 | 460 | 400 008 | 400/ | ‘900 | 400 | 40| 4900, | 400 400 | 400 | 400 | 400 | 400 | 400 DOCUMENTO/PR
01.08.04.01.08 en materia de transparencia y acceso a la Documento S ESENTADO
informacién plblica. PROGRAMADQ
induccién a estudiantes de nivel basico 200 | 3s0 | 230 | 321 230 | 230 | 230 | 230 | 230 | 230 | 230, 230 | 230 | 230 | 230 | 230 | 230 DOCUMENTO/PR
cundaria) en materia de transparencia y Documento 2] ESENTADO
01.08.04.01.10 (se _ > transpe 3 R PROGRAMADO
acceso a la informacién publica.
165 165 165 1656 165 165 165 165 165 165 165 165 | 165 165
Induccion a estudiantes de nivel medio superior y i DOCUMENTO/PR
01.08.04.01.11 | superior en materia de transparencia y acceso a Documento § R ESENTADO
la informacién publica. PROGRAMADO
Recepcién de los informes bimestrales que los P 1 1 1 1 1 1 DOCUMENTOPR
01.08.04.01.12 |sujetos a los que Ia ley obliga, realizan ante el Documento © R ESENTADO
Instituto, con fines de registro y estadistica. . PROGRAMADO
i : i P 1 1 1\ 1 1
o BN oK s B : N
01.08.04.01.13 |ntan1l:t_ss ||'|"|9T & c:er el |nsti1l to, con ﬁnqes de PG “ ESENTADO
ley obliga, realicen an uto, c PROGRAMADO

registro y estadistica.
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B CALENDARIZACION DE METAS
<
3 NETINCAD o G ENERO | FESASRO wazo | el ] wavo | wuwo | Juio | AGosto | serriewent | OCTUBRE | NOVEWSRE | DIGEWBRE| cUMPLMENTD
= QUINCENA
Q
Fl 2 1 2 1 2 1 2 2 1 1 2 1 z 1 z 1 2 1 2 e MADO
Elaboracién de la estadistica correspondiente a P ] i S
los informes bimestrales de los sujetos obligados 1 1
por la Ley, misma que se realiza en dos R
vertientes: los sujetos obligados que cumplieron & DOCUMENTO/PR
01.08.04.01.14 con la ley formarén parte de la estadistica de Recanima ESENTADO
cumplimiento, los sujetos obligados que no c PAOGRAMADO
dieron cumplimienic a la ley seran considerados
en |a estadistica de omisos.
Recepcién de los informes anuales gque Ios P 1
01.08.04.01.15 |sujetos a los que la ley obliga, realizan ante el Documento - R DOgSUEh:dETiL%'P R
Instituto, con fines de regls‘lm ¥ es‘tadi'stlca. [ PROGEAMASO
Andlisis de la informacién contenida en los P
informes anuales que los sujetos a los gue la ley R DOCUMENTO/PR
01.08.04.01.16 obliga, realicen ante el Instituto, con fines de Racumento c ESENTADO
registro v estadistica. PROGRAMADO
7 iigs P | I
Elaboracién de la estadistica correspondiente a
01.08.04.01.17 |ios informes anuales de los sujetos obligados por| ~ Documento - R L | Dogsugﬁ'lg%fp R
la Ley. c PROGRAMADO
Recabar informacién generada en las diferentes ¢ 1 ' : L : 2 ] ! : ! t] DOCUMENTO/PR
ecabar miormacion g as ar ™ /
01.08.04.01.18 |4 0as del Instituto para su publicacion oficial B i R ESENTADO
c PROGRAMADO
P 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 [ 1 1
01.19 Actualizacién y depuracién de la informacion N/A %) R | DOCUMENTO/PR
01.08.04.01. contenida en el portal WEB del ITA| - c ESENTADO
PROGRAMADO
P 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1
Registro de la memoria grafica de las actividades L ! - R DOCUMENTO/PR
01.08.04.01.20 oficiales del Instituto At Elnchionien . ESENTADO
c PROGRAMADO
01.2¢ |Realizacién de la logistica en eventos oficiales NA i ; ! 2 3 l\ ! : 3 ] 1 ! 1 1 1 DOCUMENTO/PR
01.08.04.01. del Instituto o = — \ ESENTADO
PROGRAMADO

ELABORD )
M. en D. CARLOS EDUARDGHERRERA LOPEZ
DIRECTOR DE VINCULACION




NAYARIT

INSTITUTO DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA
DEL ESTADO DE NAYARIT

PROGRAMA OPERATIVO ANUAL 2016 VINCULADO CONEL PRESUPUESTO BASADO EN RESULTADOS
DEL O1 DE ENERO AL 31 DE DICIEMBRE DE 2016
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION DE ADMINISTRACION

[ VINCULACION PLANEACION-PROGRAMACION-PRESUPUESTACION
Plan Estatal de Desarrollo 2011-2017:

Objetivo estratégico:

Gobernabilidad

Tema(s) estratégico(s)

Modelo de Gestion Puablicay Transparencia

Programa Sectorial

Programa de Modernizacion de la Administracion Pablica Estatal
Objetivo General:

Lograr la convivencia armonica entre el gobierno
que identifique y arraigue a los Nayaritas

y los actores sociales, econdomicos y politicos del estado de derecho, de un gobierno eficiente cercano a la gente

Objstivo(s) especifico(s):
Implementar un modelo de reingenieria de Administracién Publica del Estado para eficientar, transparemtar y modernizar los procesos administrativos

Presupuesto de Egresos 2016:

Finalidad funcional del Gasto: Gobierno

Programa Presupuestal (PP):
Gasto

Gasto Corrient. iaia.

Clave Funcional: Nombre del PP: PP principal PP indirecto

01 08 04 01 Transparencia y Rendicion de Cuentas x X

Descripcion de la clasificacion funcional del PP

Finalidad: 1 Gobierno
Funcion: 01 08 Otros Servicios Generales
Subfuncion 0108 04 Acceso a la Informacion Pablica Gubernamental

ALEN E META
c DARIZACION D s ——
UNIDAD DE = ENERO | FEBRERO | MARZO | ABRIL | MAYO | JUNIO | JULID | AGOSTO |SEFTIEMBAE| OCTUSAE ] NOVIEMBRE | DICIEVBAE |  CUMPLIMIENTG
CLAVE ACTIVIDAD MEDIDA w REALIZADO/FROGRAM
= QUINCENA ADO
1 2 1 2 1 2 1 2 1 2 1 2 1 2 1 2 1 2 1 2 1 2 1 2 DOCUMENTO
. P PRESENTADO/PROG
010804 01 01 Eianorar.el allLepmyecto de presupuesto anual dael Instituto Bhsuments 1 R RAMADO
para el ejercicio fiscal 2017,
=
Elaborar el calendario financiero anual del Instituto; P DOCUMENTO
01 08 04.01.02 correspondiente al ejercicio fiscal 2016, el cual se someterd Documento 11 R PRESENTADO/PROG
a la aprobacion del Consejo = RAMADC
P -
Elaborar y publicar los anexos de distribucion de las partidas DOCUMENTO
01.08.04101.03 que integran el Presupuesto de Egresos del Instituto, para al Documento 11 R PRESENTADO/PROG
ejercicio fiscal 2016 RAMADOC
C
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itai

NAYARIT
LS n: N:H::?,I_.Tl.:l;:-r:l.°;-
CALENDARIZACION DE METAS l I | INDICADOR DE
UNIDAD DE = ENERD FEBRERO | MARZO ABRIL | MAYO | JUNIO | JULIO | AGOSTO |SEPTIEMERE| OCTUBRE | NOVIEMBAE | DICIEMBRE CUMPLIMIENTO
CLAVE ACTIVIDAD iRty v [ I I REALIZADO/PROGHAM |
= QUINCENA ADO
1 2 1 2 1 2 1 2 2 1 2 1 = 1 2 | 1 2 1 2 1 2 1 Pl DOCUMENTO
Elaborar y presentar los Avances de Geslion Financiera REPORTE
GF.08/04.01 04 relativa a los meses de enero a mano. de abril a junio, julio Reporte 4R PRESENTADO/PROG
a septiembre y de octubre a diciembre, ante la Instancia RAMADO
carrespondiente. c
Elaborar y presentar la Cuenta Plblica del Instituto de R REPORTE
01.08040105 |manera consolidada y analica ante la Instancia Reporte 1|R PRESENTADO/PROG
correspondiente RAMADO
c
P DOCUMENTO
01.08.04.01.06 Realizar pagoes provisionales mensuales de ISR, IVA e ISPT Documento 2[R PRESENTADO/PROG
RAMADO
[+
P DOCUMENTO
01.08.04 0107 Elaborar y presentar la Declaracion Anual, ante la SAT Documento 1lrf PRESENTADOPROG
RAMADO
c
Elaborar y solicitar la ministracién da recursos de manera P OFICIO
0108040108  |quincenal a la Direccidn General de Tesoreria del Gobiermno Oficio 24 [ R PRESENTADO/PROG
del Estado. C RAMADO
Registrar la contabilidad del Instituto en el Sistema P REPORTE
0108040108  |Automatizado de Contabilidad Gubernamental (SACG) Reporte 12| R FRESENTADO/PROG
. C RAMADO
Verificar que la documentacion comprobatoria del gasto P REPOHRTE
01.08.04.01.10 cumpla los requisilos fiscales y administrativos establecidos Reporte 12| R PRESENTADOD/PROG
en la normatividad. c HAMADO
Realizar transferencia © elaborar cheque en su caso al P REPORTE
01.08.04.01 11 proveedor por la adquisician del bien y/o servicio Reporte 12|l R PRESENTADD/PROG
c RAMADO
: i . P REPORTE
01.08.04.01 12 Eeahza‘; transferencia para activacion o reposicion del Reporte 1 R PRESENTADD/PROG
ondo Revalvente s RAMADQO
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CLAVE

ACTIVIDAD

UNIDAD DE
MEDIDA

META

CALENDARIZACION DE METAS

ENERD | FEBRERO | MARZO | ABRIL |

MAYO | JUMO | Julio_ | AGDSTO [SEPTIEMBRE| OCTUBRE [ NOVIEMBRE | DICIEMBRE

INDICADOR DE
CUMPLIMIENTO

QUINCENA

REALIZADOQ/PROGHRAM
ADO

1 2 1 2 1 x 1 2 1 2 1 2 1 2 1 2

DOCUMFNTO

01 08040113

Elaborar conciliacianes bancarias mensuales

Reporte

L]

REPORTE
PRESENTADO/PROG
RAMADO

0108040114

Realizar Inventario fisico de bienes de activo fijo y elaborar
los resguardos correspondientes.

Reporte

REPORTE
PRESENTADO/PROG
RAMADO

0108040115

Elaborar y adherir etiqueta de codigo de barras en cada uno
de los bienas que integran el inventario del Instituto

Reparte

REPORTE
PRESENTADO/PROG
RAMADO

1 08040118

Elaborar la nomina quincenal por concepto de sueldo del
personal del Instituto.

Documento

24

DOCUMENTO
PRESENTADOS/PRO
GRAMADOS

gr.08.04.0117

Realizar la transferencia bancaria de acuerdo a la nomina.

Reporte

24

O |V|O|T|O|O|BT|D|O|T|V|O|D|T

REPORTE
PRESENTADO/PROG
RAMADQ

=

EL :
LIC. AYHESA E. TORRES LOPEZ

DIRECTORA DE ADMINISTRACION

P D Programads
R .Real

(1 Dcumen!ana
2} U Dias nhabiles




