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OBJETIVO GENERAL

El Instituto de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de Nayarit, a
través de la direccién de archivo se elaboré el Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2024,
aprobado por el Pleno del Instituto de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del
Estado de Nayarit; en virtud a lo sefialado en los articulos 22, 23 y 24 de la Ley de Archivos
del Estado de Nayarit.

Asimismo, en su articulo 25 de la Ley de Archivos del Estado de Nayarit, establece que el
titular del area de Coordinacién de Archivos, debera elaborar el cumplimiento del informe anual
a mas tardar el ultimo dia del mes de enero del afio siguiente al que se informa.

En ese sentido, se da a conocer las acciones realizadas por Instituto de Transparencia y
Acceso a la Informacién Publica del estado de Nayarit, a través del area Coordinadora de
Archivos, durante el ejercicio 2024.

Las actividades que a continuacion se describen son el resultado del trabajo que se llevé a
cabo para el ejercicio 2024, en el cual se contemplé acciones a escala institucional
encaminados a mejorar la organizacion de archivos, en los procesos de identificacion,
clasificacién, organizacién, valoracion y conservacion documental en los Archivos de Tramite
y Concentracion.

METAS ALCANZADAS

En cuanto a la elaboracién y actualizacion de los instrumentos de control y consulta
archivisticos conforme a las atribuciones y funciones, se mantienen actualizados y disponibles,
el Catalogo de Disposicion Documental (CADIDO), el Cuadro General de Clasificacion
Archivistica y la Guia de Archivo Documental.




Instituto de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica
del Estado de Nayarit

ITAI

Qrganisnve Fubiico

Dentro de las actividades realizadas, esta el Préstamo de Expedientes, del archivo de
concentracion a las areas administrativas del instituto para su uso y consulta esporadica, con

un total de 14 consultas dentro del periodo antes mencionado.

Otra de las actividades que se realizan dentro del archivo de concentracion es la
Digitalizacién de Expedientes, una vez concluido el documento entra a fase de resguardo y
pasan por este proceso. Dentro del periodo se han digitalizado un total de 300 digitalizaciones.

Para tener un archivo de concentracién organizado, donde se pueda consultar cualquier tipo
de expediente y su localizacién sea de forma inmediata se esta elaborando un Inventario
General, donde se plasma la informacién mas importante para su identificacion (numero

consecutivo, nimero de expediente, tipo de expediente, sujeto obligado, afio de creacion.

Por dltimo, se realizaron diversos cambios al interior del Archivo de Concentracién, con lé
finalidad de salvaguardar la adecuada guarda y custodia documental, garantizando un mejor
control y ubicacién de los expedientes, de manera que se estuvo trabajando en el acomodo y
la organizacion de los expedientes.
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RESULTADO DEL CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES DEL PADA 2024.

Elaboracion y Aprobacion del PADA 2024.

Lineamientos internos para la Administracién de
Documentos del Institutito.

No se generaron

o ias Primarias. : LA
Recepcion de Transferencias arias | transferencias primarias

Invetarios generales de archivos.

Elaboracién y arpobacion del Cuadro General de
Clasificacion Archivistica y Catalogo de Disposicion
Documental.

Publicacién en la PNT la Guia de Archivo Documental,
Cuadro General de Clasificacion Archivistica y Catalogo de
Disposicién Documental.

Elaborar transferencias secundarias. No se generd informacién
respecto alas TS

Visitas de revisién a los Archivos de Tramite.

Bajas documentales de los expedientes que cumplan su No sa gensraran bajas

) s documentales en este
vigencia documental periodo.

Organizacion de los Archivos que se encuentran en
Concentracion.

No se cuenta con archivo

Organizacion de los Archivos histéricos (en caso de existir). histsrico

Digitalizacién de expedientes.
Préstamo de expedientes.
Asesorias a sujetos obligados en materia de Archivos.

En conclusién, se muestran los resultados obtenidos de la planificacién del Programa Anual
de Desarrollo Archivistico 2024, acciones que se seguiran implementando y mejorando para
un buen funcionamiento del archivo del Instituto de Transparencia y Acceso a la Informacion
Publica del Estado de Nayarit.
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